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1.  IlacmopT aHTUTEPPOPHUCTUYECKON 3ALIUIICHHOCTU SBISETCS YacThIO
o0Iiero KOMIUIEKCA Mep [0 NPOTHBOACHCTBHIO TeppopH3My. Paspaborka
nacriopra Oe3omacHoCTH o0BeKkTa (maimee - Ilacmopr) ocymiecTBIseTCS B
COOTBETCTBUM C TPEOOBAHMAMH (PeACPATBHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBLIX AKTOB,
yCTaHaBJIMBAIONIMX HOPSIOK HX pa3paboOTKi.

2. KommectBo 9K3EMILIAPOB ITacniopTos JIOJKHO CTpOTO
COOTBETCTBOBaTh TPEOOBAHMAM HOPMATHBHO-TIPABOBBIX AKTOB, ONPEICISIONIIX
UX YHCICHHOCTh. Bropodl M mocnefyronme 3K3eMIUIIPHI IEPEJAlOTCs Ha
XpaHEHHE OTBETCTBCHHBIM [IOJDKHOCTHBIM JIMIAM YYPEXICHHI (BEXOMCTBaM),
YKa3aHHBIX B TPEeOOBAHMAX HOPMATUBHO-TIPABOBBIX AKTOB, OMNPEE/ISIONIX
HOPAI0K pa3paboTku I1acriopToB u €ro pacChiiki.

3. Tlacmopt sBISIeTCS [OOKYMEHTOM AJIf CJOYKeOHOro HOJIb30BAHHS
(manee - JICII), moIToMy KaKAbifi OK3EMIUIAD NPOHYMEPOBBIBACTCS U
npommBaercs. [lacmopra cocTaBiAoTCs B medatHoM Buie. He momyckarores
PYKOITHCHBIE HCTIPABJICHUS.

4. IMepseri  sk3emmumap Ilacmopra XpaHuTcs B OpraHM3aLiiy,
BKCILTYaTHpYIOLIel OOBEKT, B META/UTMYECKOM, 3allpacMOM Ha K04 cedide
Wi mKkady, KOTopeie 00ECTIEUMBAIOT HEBO3MOXKHOCTh OECIPENsSTCTBEHHOTO
AOCTyMa MOCTOPOHHHUX JIMI K JOKYMEHTY. XpaHEHUE Hacropra 0e30IacHOCTH
OCYIIIECTBIIETCS OTAENBHO OT JOKYMEHTOB OOIIEro Ha3HAYECHMUI.

5.  PykoBogurenu yupexaeHuil (OpraHM3alyii), OSKCIUTyaTHPYHOIIHX
OOBEKT, HECYT IIEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIOJECHHE PpEKHMa
xpaHenus [1acniopToB 1 JOMyCK K HUM YIIOJTHOMOYEHHBIX COTPY/IHUKOB.

6. KommpoBanue Ilacriopra mHenmkoM Wid OTAEILHOM €ro 4YacTH, B TOM
9UCIIC B 3JCKTpOHHOM Buae Ha USB- ¢umsmr-nakomurenu, CD-mucku u 1.4,
nepenaada OJHOIO HIIM HECKOIBKHX €ro JK3EMIULIPOB (GM3HYECKHAM JIHLAM,
JAOJDKHOCTHBIM JIMIIaM OPraHM3alvii, HE UMEIOINX MOJHOMOYHI Ha JOCTYIT K
CBEACHMAM, conepxkamuxcs B [Tacropre, 3anpemnicHs.

7.  llepemaua Ilacmopra wiM €ro KONMPOBaHWME, B TOM 4YHUCIE B
aneKTpoHHOM BHAe Ha USB- Qudm-nakormurenu, CD-mucku u 1.4, Ui
TIPEIOCTAB/ICHUS CTOPOHHUM OPTraHM3alMsiM M BEJOMCTBAM BO3MOXHA B
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· соблюдении требований к конфиденциальности при подготовке

· хранении паспорта безопасности  отделения дошкольного образования детей МАОУ СОШ № 10
1. Паспорт антитеррористической защищенности является частью общего комплекса мер по противодействию терроризму. Разработка паспорта безопасности объекта (далее - Паспорт) осуществляется в соответствии с требованиями федеральных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок их разработки.

2. Количество экземпляров Паспортов должно строго соответствовать требованиям нормативно-правовых актов, определяющих их численность. Второй и последующие экземпляры передаются на хранение ответственным должностным лицам учреждений (ведомствам), указанных в требованиях нормативно-правовых актов, определяющих порядок разработки Паспортов и его рассылки.

3. Паспорт является документом для служебного пользования (далее - ДСП), поэтому каждый экземпляр пронумеровывается и прошивается. Паспорта составляются в печатном виде. Не допускаются рукописные исправления.

4. Первый экземпляр Паспорта хранится в организации, эксплуатирующей объект, в металлическом, запираемом на ключ сейфе или шкафу, которые обеспечивают невозможность беспрепятственного доступа посторонних лиц к документу. Хранение паспорта безопасности осуществляется отдельно от документов общего назначения.

5. Руководители учреждений (организаций), эксплуатирующих объект, несут персональную ответственность за соблюдение режима хранения Паспортов и допуск к ним уполномоченных сотрудников.

6. Копирование Паспорта целиком или отдельной его части, в том числе в электронном виде на USB- флэш-накопители, CD-диски и т.д., передача одного или нескольких его экземпляров физическим лицам, должностным лицам организаций, не имеющих полномочий на доступ к сведениям, содержащихся в Паспорте, запрещены.

7. Передача Паспорта или его копирование, в том числе в электронном виде на USB- флэш-накопители, CD-диски и т.д., для предоставления сторонним организациям и ведомствам возможна в исключительных случаях на основании официального запроса сторонней организации и согласованного разрешения администрации городского округа Верхний Тагил.

8. Компьютер, иные средства автоматизации информационных процессов, на которых разрабатываются и хранятся Паспорта, должны иметь установленный пароль доступа. Доступ посторонних лиц к указанным техническим средствам запрещен. Ответственность за недопущение возможного несанкционированного доступа к электронным версиям Паспортов возлагается на руководителя учреждения.

9. Паспорта с истекшим сроком действия подлежат хранению и уничтожению в порядке и в сроки, установленными требованиями нормативно-правовых актов, их определяющих.

10. Работающим с Паспортами (со служебными документами ограниченного распространения с грифом ограничения доступа «ДСП»)
должностным лицам запрещается сообщать устно, письменно или иным способом кому бы то ни было сведения, содержащиеся в этих документах, если это не вызвано служебной необходимостью.

11. Запрещается использовать служебную информацию ограниченного распространения с грифом ограничения доступа «ДСП» для открытых выступлений или опубликования в средствах массовой информации, экспонировать такие документы и издания на выставках, демонстрировать их на стендах и т.д., а также размещать в составе информационных ресурсов международной сети Интернет или иным способом создавать условия для неконтролируемого доступа к ним.

12. Сведения, содержащиеся в Паспорте, без санкции руководителя учреждения (организации) не подлежат разглашению (распространению).

13. Должностное лицо, принявшее решение о направлении Паспорта сторонним организациям и ведомствам, несет персональную ответственность за обоснованность принятого решения.

14. Вынос Паспорта за пределы объекта, без служебной необходимости и без согласования с администрацией городского округа Верхний Тагил категорически запрещается.

15. Выданный паспорт безопасности подлежит возврату в тот же день. Запись о выдаче паспорта безопасности и последующем его приеме заносится в карточку учета выдачи паспорта безопасности (журнале движения паспорта безопасности), в которой отражаются сведения о дате выдачи паспорта безопасности, кем и кому выдан паспорт безопасности, о количестве листов, о сроках возврата паспорта безопасности, а также расписка лица, получившего или ознакомившегося с паспортом безопасности.

16. О фактах утраты паспорта безопасности либо разглашения информации, содержащейся в паспорте безопасности, ставится в известность Глава городского округа Верхний Тагил  и уведомляются правоохранительные органы.

По поручению Главы городского округа Верхний Тагил создается комиссия для расследования обстоятельств утраты или разглашения сведений. Результаты работы комиссии оформляются соответствующим актом.

17. За разглашение сведений, содержащихся в Паспорте, его утрату, руководитель может быть привлечен к ответственности, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации.

